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FORMATO DE SOLICITUD DE TRÁMITES DEL ARCHIVO GENERAL DE NOTARÍAS  

 

-NO HAY TRÁMITES URGENTES- 

TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL DE NOTARÍAS 
 P R E S E N T E 
  

SOLICITANTE (1): C._____________________________________________________________________________. 
(NOMBRE COMPLETO) 

 
DATOS DEL INSTRUMENTO NOTARIAL: 

 
ESCRITURA O ACTA NÚMERO (2): _______, VOLUMEN (3): _______, (ORD/ESP) DE FECHA (4): ______________. 
 

ANTE LA FE DE: (NOMBRE DEL NOTARIO (A)) (5): ___________________________________________________. 
 
NOTARÍA PÚBLICA NÚMERO (6) _____________, DEL ESTADO DE MÉXICO. 
 
CON RESIDENCIA O DISTRITO JUDICIAL EN (7): _____________________________________________________. 
 
POR LO QUE, EN MI CARÁCTER DE (8): ________________________________, SOLICITO SE EXPIDA A MI COSTA:   

 

COPIAS PROTOCOLO 
 
CERTIFICADA (9) 

 

SIMPLE (11) 

  

COPIAS APÉNDICE 
 
CERTIFICADA (10) 

 

SIMPLE (12) 

TESTIMONIO 

 

TESTIMONIO FOTOCOPIADO (13) 
 
TESTIMONIO MECANOGRAFIADO (14) 
 
PARA EFECTOS DE INSCRIPCIÓN (15) 

 
CON AUTORIZACIÓN (16) 

 

 
CORREO ELECTRONICO: ________________________ 
 
NÚMERO DE JUEGOS (17): ________                   FIRMA DEL SOLICITANTE (18): ___________________________. 
 

*NOTA: AGREGAR AL PRESENTE COPIA DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA (INE, PASAPORTE, LICENCIA DE CONDUCIR y/o CEDULA PROFESIONAL) Y/O ACREDITAR 
SU INTERES JURIDICO (ART. 133 LEY DEL NOTARIADO ESTADO DE MÉXICO): 

PARA USO EXCLUSIVO DEL ARCHIVO (CALIFICADOR): 

ACREDITA SU INTERÉS JURÍDICO CON (19): _______________________, EXPÍDASE (20): _________________________. 
                                                                                                                                                                                                                  (TIPO DE TRÁMITE) 

 

# DE HOJAS: PROTOCOLO (21) ______ APÉNDICE (22)  ______ NOTAS (23) _________ DE JUEGOS (24) ____________. 
 

OBSERVACIONES (25): _______________________________________________________________________________. 
 

CALIFICADOR (26): ______________________ UBICACIÓN (27): _____________________________________________. 
                                                         NOMBRE Y FIRMA 
 
 

(Con base en los artículos 20 y 29 de la Ley de Protección de Datos Personales en posesión de sujetos obligados del Estado de México y Municipios, se informa que la entrega de sus datos personales en la presente 
solicitud constituye un consentimiento táctico para su tratamiento en términos de lo establecido en  el “Aviso de Privacidad del Archivo General de Notarías”, documento que indica el uso y resguardo de los mismos, 
el cual puede consultar a través de la liga: http://ifrem.edomex.gob.mx/avisos_privacidad_notarias)”. 

http://ifrem.edomex.gob.mx/avisos_privacidad_notarias)
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE SOLICITUD DE TRÁMITES DEL ARCHIVO GENERAL DE 

NOTARÍAS. 

No. CONCEPTO DESCRIPCIÓN 

1.  Solicitante 
En este espacio se anotará el nombre de la o el usuario que presenta la 

solicitud. 

2.  
Escritura o acta 

número 

En este espacio se anotará el número del instrumento público del que se 

solicita el trámite. 

3.  Volumen 
En este espacio se anotará el número del libro asignado por la o el Notario 

Público, en el cual se encuentra agregada el acta o escritura. 

4.  Fecha 
En este espacio se anotará el día, mes y año, en que fue otorgada el acta 

o escritura. 

5.  Ante la fe de 
En este espacio se anotará el nombre de la o el Notario Público que 

elaboró el acta o escritura. 

6.  
Notaría pública 

número 

En este espacio se anotará el número de la Notaría Pública en la que se 

elaboró el acta o escritura. 

7.  
Con residencia o 

distrito judicial en 

En este espacio se anotará el lugar de radicación de la Notaría Pública en 

donde se elaboró el acta o escritura. 

8.  En mi carácter de 
En este espacio se anotará el interés jurídico con el que la o el usuario se 

presenta a solicitar el trámite. 

9.  
Copias protocolo 

Certificada  

En este espacio se marcará con un signo, en el caso de que la o el usuario 

solicite la reproducción del acta o escritura con certificación. 

10.  
Copias apéndice 

Certificada 

En este espacio se marcará con un signo, en el caso de que la o el usuario 

solicite la reproducción de los documentos agregados al apéndice con 

certificación. 

11.  
Copias protocolo 

Simple 

En este espacio se marcará con un signo, en el caso de que la o el usuario 

solicite la reproducción del acta o escritura sin certificación. 

12.  
Copias apéndice 

Simple 

En este espacio se marcará con un signo, en el caso de que la o el usuario 

solicite la reproducción de los documentos agregados al apéndice sin 

certificación. 
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13.  
Testimonio 

fotocopiado 

En este espacio se marcará con un signo, en el caso de que la o el usuario 

solicite la reproducción fotocopiada del acta o escritura, con sus 

documentos agregados al apéndice, con las características de un 

testimonio. 

14.  
Testimonio 

mecanografiado 

En este espacio se marcará con un signo, en el caso de que la o el usuario 

solicite la reproducción mecanografiada del acta o escritura, con sus 

documentos agregados al apéndice fotocopiados, con las características 

de un testimonio. 

15.  
Para efectos de 

inscripción 

En este espacio se marcará con un signo, en el caso de que la o el usuario 

solicite la reproducción mecanografiada o fotocopiada, del acta o 

escritura, con sus documentos agregados al apéndice fotocopiados, con 

las características de un testimonio, para su presentación al Registro 

Público de la Propiedad y del Comercio, para su debida inscripción. 

16.  Con autorización 

En este espacio se marcará con un signo, en el caso de que la o el usuario 

solicite además de su testimonio fotocopiado o mecanografiado, la 

autorización definitiva de su acta o escritura. 

17.  Número de juegos 
En este espacio se anotará el número de juegos que la o el usuario 

requiera de su trámite. 

18.  
Firma del 

solicitante 
En este espacio la o el usuario estampará su firma autógrafa. 

19.  
Acredita su interés 

jurídico con 

En este espacio la o el calificador colocará el documento con el que el 

usuario se identifica como interesado, para solicitar el trámite (por 

ejemplo INE, acta de defunción, poder notarial, etc).  

20.  Expídase 

En este espacio la o el calificador colocará el tipo de trámite que se le 

expedirá a la o el usuario (por ejemplo copias simples, certificadas, 

testimonio fotocopiado, mecanografiado, etc) 

21.  
# de hojas: 

protocolo 

En este espacio la o el calificador colocará el número de hojas con que 

cuenta el acta o escritura. 

22.  Apéndice 
En este espacio la o el calificador colocará el número de hojas que se 

encuentran agregadas al apéndice. 

23.  Notas 
En este espacio la o el calificador colocará el número de hojas con que 

cuentan las notas, en su caso. 
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24.  De juegos 
En este espacio la o el calificador colocará el número de juegos que se le 

expedirán a la o el usuario, del trámite solicitado. 

25.  Observaciones 
En este espacio la o el calificador colocará las observaciones que en su 

caso hubieren, respecto del trámite. 

26.  Calificador En este espacio la o el calificador colocará su nombre completo. 

27.  Ubicación 

En este espacio la o el calificador colocará la ubicación topográfica en que 

se encuentre localizado el protocolo, apéndice o cotejo, correspondiente 

al trámite solicitado. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


